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令和６年度第２回定期監査結果報告書 

 

第１ 監査の種類 

  地方自治法第１９９条第１項，第２項及び第４項の規定による定期監査 

第２ 監査の対象 

  環境部(環境政策課，緑と公園課，下水道課及びごみ対策課) 

第３ 監査の実施期間 

令和６年９月１２日（木）から同年１１月１４日（木）まで 

第４ 監査の範囲 

  所管に係る令和５年度及び令和６年度の一部に執行された財務に関する事務及びその他の事

 務 

第５ 監査の着眼点及び実施内容 

  調布市監査基準に基づき，予算の執行，収入及び支出，財産管理，人事管理，行政手続等に

関する事務が法令等に従い適正かつ効率的に執行されているか，最少の経費で最大の効果を挙

げ，かつ運営の合理化に努めているかを主眼として，関係諸帳簿及び関係書類の照合，実地調

査，関係職員からの事情聴取等，通常実施すべき監査手続を実施した。なお，中でもリスクの

重要度が高いものについては，重点的に確認を行った。 

第６ 監査の結果 

  対象の事務は，上記のとおり監査した限りにおいて，法令に適合し正確に行われ，最少の経

費で最大の効果を挙げ，組織及び運営の合理化に努めているものと概ね認められたが，一部に

次のとおり留意を要する事項が見受けられたので，早急に改善措置を講じられたい。 

(1) 支出事務について 

ア 所管する補助金等の交付決定に際し，交付の条件を付していないものが見受けられた。

（ごみ対策課） 

調布市補助金等の執行に関する規則等に基づき，適正な事務処理に努められたい。 

イ 調布市資源物地域集団回収事業奨励金に係る交付申請において，要綱で規定されている

領収書等の添付がないものが見受けられた。（ごみ対策課） 

調布市資源物地域集団回収事業奨励金交付要綱に基づき，適正な事務処理に努められた

い。  

(2) 契約事務について 

委託契約において，委託契約書に添付する暴力団等排除に関する特約条項が最新でないも

の，受託事業者から提出を要するものとして仕様書で市が指定する様式と異なる委託着手届，

現場代理人及び作業責任者等届，報告書等で提出されているもの，承諾願の提出がないもの

が見受けられた。（緑と公園課） 

契約書等に基づき，適正な事務処理に努められたい。 

(3) 財産管理事務について 

公有財産の管理において，市ホームページで公表されている一部の公園の面積が更新等さ

れていないものが見受けられた。（緑と公園課）  
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公表している市政情報の定期的な確認を行い，正確で分かりやすい情報の発信に努めら

れたい。 

(4) 現金等の取扱いについて 

クレジットカード持出簿において，持出日等の記載がないもの，カード持出時及び返却時

の確認印のないものが見受けられた。（緑と公園課） 

公金等取扱マニュアル（給油専用クレジットカード特記マニュアル）に基づき，適正な事

務処理に努められたい。 

(5) 文書事務について 

ア 処理手数料の減額又は免除の手続に係る処理手数料減免申請書等において，規則と異な

る様式を使用しているもの，記入を要する項目が未記入であるものが見受けられた。（ご

み対策課） 

調布市廃棄物の処理及び再利用の促進に関する条例施行規則に基づき，適正な事務処理

に努められたい。 

イ 飼い主のいない猫の不妊又は去勢手術後の補助金の手続に係る実績報告書において，要

綱と異なる様式を使用しているものが見受けられた。（環境政策課） 

調布市飼い主のいない猫の不妊・去勢手術費補助金交付要綱に基づき，適正な事務処理

に努められたい。 

ウ 省エネルギー設備等導入補助金に係る補助対象経費となる導入費用において，要綱で省 

エネルギー設備等の購入及び設置に要する費用として消費税等を除いたものと規定してい

るにもかかわらず，事務マニュアルの計算方法では消費税等を除いたものと異なる額とな

るものが見受けられた。（環境政策課） 

調布市省エネルギー設備等導入補助金交付要綱の規定に則った事務マニュアルを作成

し，適正な事務処理に努められたい。 

エ 提出を受けた補助金等の申請書その他関係書類において，収受手続がなされていないも

の，鉛筆で加筆修正されているもの，金額が訂正されているものが見受けられた。（環境

政策課，緑と公園課，下水道課） 

調布市文書管理規則に基づき，適正な事務に努められたい。 

(6) 人事管理について 

職員が慶弔休暇を取得する際に必要な証拠書類において，証拠書類の提出を求めること

なく休暇を承認しているものが見受けられた。（ごみ対策課） 

調布市職員の勤務時間，休日，休暇等に関する条例施行規則に基づき，適正な事務処理

に努められたい。 

(7) 公印管理について 

調布市環境保全審議会の公印において，公印台帳及び印影簿が整備されていないものが

見受けられた。（環境政策課） 

調布市公印規則に準じ，適正な公印の取扱いに努められたい。 
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(8) 個人情報保護について 

    庁内ファイルサーバの外部フォルダの中に，システムのパスワード，個人情報及び業務上

必要のないデータを格納しているものが見受けられた。（環境政策課，下水道課，ごみ対策

課） 

調布市保有個人情報の適正な取扱いに関する規程等に基づき，適正な事務処理に努められ

たい。 

(9) 車両管理について 

自動車運転・整備日報において，車両を使用したにもかわらず記録がないもの，アルコー

ルチェックの記入がないものが見受けられた。（緑と公園課） 

調布市車両管理規程に基づき，適正な事務処理に努められたい。 

(10) 行政手続について  

調布市行政手続条例等で策定が義務付けられている審査基準等が策定されていないもの

が見受けられた。（環境政策課，緑と公園課） 

調布市行政手続条例等に基づき，適正な事務処理に努められたい。 

(11) 所管例規について 

 ア 所管する規則及び要綱に記載された法令等が改正されているにもかかわらず内容の見

直しが行われていないもの，規定内容に不備があるものが見受けられた。（環境政策課，

緑と公園課，下水道課） 

規則等の定期的な見直しを励行し，適正な事務処理に努められたい。 

イ 所管する要綱の制定手続において，法制課が管理する「要綱原簿」による採番を受けて

いないもの，歳出予算を伴うにもかかわらず予算措置を講ずる前に制定されているものが

見受けられた。（下水道課） 

要綱手続マニュアルに基づき，適正な事務処理に努められたい。 

ウ 所管する補助金に係る補助金実績の計算において，要綱の規定と様式で端数の計算方法

が異なっているにもかかわらず，様式の改正をしないまま修正して使用しているものが見

受けられた。（環境政策課） 

例規の制定改廃手続の重要性を再認識し，適正な事務処理に努められたい。 

(12) その他 

公園の管理において，遊具の使用が困難と思われる程度に雑草が生い茂り，公園としての

役割が果たせていないものが複数見受けられた。（緑と公園課） 

都市公園法に基づき，適正な管理に努められたい。 


