
 

調布市監査委員告示第  ８  号  

 

 

 令和３年度財政援助団体等監査の結果に基づき，別紙のとおり措置を

講じた旨の通知を受けたので，地方自治法（昭和２２年法律第６７号）

第１９９条第１４項の規定により公表する。  

 

 

  令和  ４  年  ９  月３０日  

 

 

              調布市監査委員  岩  倉  哲  二  

              調布市監査委員  小  山    敦  

調布市監査委員  渡  辺  進二郎  
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令和３年度 財政援助団体等監査結果に基づく措置事項 

部署名 福祉健康部福祉総務課（調布市社会福祉協議会） 

 

監査項目 留意事項等 措置事項 

調布市社会福祉協議会 (1) ひだまりサロン事業の助成金交付手続に

おいて，要綱で定める活動費及び会場使用

料の助成回数の限度を超えて助成されてい

るもの，交付決定後に助成金総額に変更が

生じたにもかかわらず変更手続がなされて

いないもの，交付申請書が申請日前の日付

で受け付けされているものが見受けられ

た。 

  ひだまりサロン事業実施要綱等に基づ

き，適正な事務の執行に努められたい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 本件については，要綱において活動費及び

会場使用料共に月２回を限度と規定してい

るにもかかわらず，コロナ禍という特殊事情

から月１回しか活動できなかった分を翌月

以降に振り替えて実施する旨相談を受けた

際，助成総額に変更がないことから団体支援

を優先し，現場において運用可能と判断した

ことにより生じたものです。今後は，実施要

綱に基づき適正な事務の執行に努めてまい

ります。 

 交付決定後に助成金総額に変更が生じた

にもかかわらず変更手続がなされていない

ものについては，既存のサロンに対し一括し

て助成金を交付するため，申請がない１団体

についても申請見込みとして一覧掲載を行

い，交付決定を急いだこと及び交付前に当該

団体から解散届を受理した際に交付決定額

の範囲内であったため，問題はないものと判

断し，特段の変更手続を実施しなかったこと

により生じたものです。それぞれの決裁段階

においても不適正な事務処理を指摘出来て

おらず，チェックが機能していなかったこと

から，今後は，交付決定時において提出され

た申請書と申請団体一覧の突合及び交付時
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(2) 地域福祉コーディネーター事業の事務消

耗品費購入に係る伺書において，請求書の

品名欄に必要な記載がないものが見受けら

れた。 

  経理規程に基づき，適正な事務の執行に

努められたい。 

 

 

 

 

 

 

(3) 文書収発件名簿において，発文書の出書

においては，交付決定団体と実際の交付団体

の突合を徹底するとともに，申請内容に変更

が生じる場合には，適正な事務の執行に努め

てまいります。 

 交付申請書が申請日前の日付で受け付け

されているものについては，申請書の受付が

頻繁であることから，受領の都度の収受印を

省略し，後日まとめて交付日以前の一定の日

付で申請書に収受印を押印し，その日付以降

に受け付けた申請書にも誤って同一の日付

を押印してしまったことにより生じたもの

です。今後は，受理日当日で収受印を押印す

るよう適正な事務の執行に努めてまいりま

す。 

 

(2) 本件については，自転車購入時の請求書に

明記されていない防犯登録手数料を請求額

の内訳として付箋に明記し，伺書に貼付した

ものです。販売店において，防犯登録料は自

転車代金に含まれている（防犯登録をしてい

ない自転車は販売しない）との説明であった

ため，付箋での記入という対応をとりまし

た。今後は，経理規程に基づき，支払い内容

を明確に確認できる請求書を受理し，手続す

ることを，職員へ改めて周知し，適正な事務

の執行に努めてまいります。 

 

(3) 本件については，文書収発件名簿の適正な
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年月日，記号・番号及び処理欄に記載のな

いものが多数見受けられた。 

 文書管理規程に基づき，適正な事務の執

行に努められたい。 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 文書管理規程で定める特殊文書収受件名

簿，規程原簿及び要綱原簿について，使用

されていないものが見受けられた。 

  規則等の定期的な見直しを励行し，必要

に応じ規程の改正の手続をとられたい。 

 

(5) 公印使用簿において，文書の記号番号及

び文書発送月日欄に記載のないものが多数

見受けられた。 

  公印規程に基づき，適正な事務の執行に

努められたい。 

 

 

 

(6) 所管する規則，規程等において，規定内

容に不備があるものが多数見受けられた。 

  規則等の定期的な見直しを励行し，適正

使用方法を把握しないまま処理を行ってい

た職員がいたこと及び現在の運用に合わせ

た様式変更が行われていないことが原因と

考えています。そのため，今後は，職員への

周知を改めて行うとともに，文書収発件名簿

を現行の運用に合わせるため，令和４年度中

に様式変更を行います。 

  また，総務課において文書収発件名簿が正

確に記載されているか定期的に確認し，適正

な事務の執行に努めてまいります。 

 

(4) 本件については，現在，規程原簿及び要綱

原簿の整備を行っております。また，特殊文

書収発件名簿については，見直しを行ってお

り，令和４年度中を目途に文書管理規程の改

正手続を行ってまいります。 

 

(5) 本件については，公印使用簿の適正な使用

方法を把握しないまま処理を行っていた職

員がいたことが原因と考えています。今後は

公印規程に基づき，公印管守を行う総務課に

おいて公印使用簿が正確に記載されている

か定期的に確認し，適正な事務の執行に努め

てまいります。 

 

(6) 本件については，指摘のあった不備のう

ち，特に職員に不利益が生じうるものをはじ

め，権利義務に影響があるものについて，令



4 

な事務の執行に努められたい。 

 

 

 

和４年度中に見直しを行います。なお，経理

規程，職員就業規則及び嘱託職員就業規則に

ついては，令和４年３月に開催した理事会に

一部改正議案を提案し，すでに規則，規程の

改正を行ったところです。 

上記以外に指摘のあった規則，規程等につ

きましても，順次規定の整備を図ってまいり

ます。また，今後も規則，規程等の遵守に努

め，適正な事務の執行に努めてまいります。 

 

 


