
1 

 
 
 
 

 
１ 試験区分・募集職種及び受験資格  

試験区分 募集職種 受験資格 採用予定人数 

【 上 級 】 

大学卒業 
程 度 

事 務 平成５年４月２日から平成１３年４月１日までに生まれた方 １５人程度 

事 務 

（社会福祉） 
平成５年４月２日から平成１３年４月１日までに生まれた方 

若干名 

事 務 
（障害者対象） 

昭和５７年４月２日から平成１３年４月１日までに生まれた方で，次のア

～イの条件を満たす方 

ア 身体障害者手帳（身体障害者），精神障害者保健福祉手帳（精神障

害者）又は療育手帳（知的障害者）のうち，いずれかの手帳の交付を

受けている方 

イ 通常の勤務時間（原則として週３８時間４５分，１日７時間４５分）に

対応できる方 

【 中 級 】 

短期大学 

卒業程度 

事 務 
（障害者対象） 

昭和５７年４月２日から平成１５年４月１日までに生まれた方で，次のア

～イの条件を満たす方 

ア 身体障害者手帳（身体障害者），精神障害者保健福祉手帳（精神障

害者）又は療育手帳（知的障害者）のうち，いずれかの手帳の交付を

受けている方 

イ 通常の勤務時間（原則として週３８時間４５分，１日７時間４５分）に

対応できる方 

司書 
平成２年４月２日から平成１５年４月１日までに生まれた方で，司書の

資格を有する方（令和５年３月末日までに取得見込の方を含みます） 

※ 上記の要件を満たし，令和５年４月１日から勤務可能な方 

ただし，新卒以外の方で，可能な方のみ令和４年度中から勤務いただく場合があります。 

※ 車椅子による受験を希望するなど，試験を受験するにあたり配慮が必要な場合は，申込時に申し出てください。 

ただし，希望される配慮に対応できない場合もありますので，ご了承ください。 

〔受験できない方〕 

「禁錮以上の刑に処せられ，その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者」「調布市職員とし

て懲戒免職の処分を受け，当該処分の日から２年を経過しない者」等，地方公務員法第１６条の欠格条項に該当する方 

 

【業務内容・配属先】 

職 種 業務内容例 主な配属先 

事 務 市役所における業務全般 

・市の施策，事業等の企画調整 

・各種サービスの相談受付 等 

一部を除く全部署 
事 務 

（障害者対象） 

事 務 

（社会福祉） 
社会福祉分野における福祉関係事務 等 子ども生活部，福祉健康部 等 

司 書 図書館における司書業務全般 図書館 
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２ 試験日程・会場 
区 分 内 容 日 程 会 場 合格発表 

受験申込 

電子申請 ３月８日（火）～４月２４日（日）  

エントリーシート

郵送 
４月２８日（木）～５月９日（月）  

第１次試験 書類選考  
P４『５ 第１次試験（書類選考）』

をご確認ください 
５月２３日（月） 

第２次試験 筆記試験 ５月２３日（月）～６月５日（日） 
P４『６ 第２次試験（総合能力試

験）』をご確認ください 
６月１０日（金） 

第３次試験 人物試験 ７月 １日 （金 ）～３日 （日 ） 

調布市内施設 

７月８日（金） 

第４次試験 
人物試験 

論文試験 
７月２３日（土）～２４日（日） ８月１２日（金） 

第５次試験 人物試験 ８月 下 旬 頃 調布市役所 ９月上旬頃 

※ 受験申込手続きの詳細は，Ｐ３『４ 受験申込手続き』をご覧ください。 

※ 試験日程や試験会場は，変更する場合があります。最新の情報は調布市ホームページをご確認ください。 

 

３ 職員採用試験の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 作成したエントリーシートを調布市人事課へ郵送。 

＜提出期間＞ 令和４年４月２８日（木）～令和４年５月９日（月）（必着） 

【１次試験】 

書類選考 

▶ 市ＨＰから，電子申請サービスにアクセスし申請。 
＜申請方法＞ インターネットで申請 
＜申請期間＞ 令和４年３月８日（火）～令和４年４月２４日（日） 

受験申込 

（電子申請） 

▶ 市ＨＰで自分の受験番号を確認。 

  ＜受験番号発表日＞ 令和４年４月２８日（木） １３時頃 

市 HPで 

受験番号を確認 

▶ 第２次試験以降の詳細は，各試験合格者にお知らせします。 【２～５次試験受験】 

▶ 合格者の受験番号は，市ＨＰで発表します。 合格発表 

▶ 調布市ホームページ（以下，市ＨＰ）からダウンロード又は総務部人事課で入手。  受験票・エントリー

シート入手 
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４ 受験申込手続き 

(1) 電子申請     

電子申請 

受付期間 
令和４年３月８日（火）９時から令和４年４月２４日（日）２３時５９分まで 

手続き方法 

電子申請サービス 

https://www.shinsei.elg-

front.jp/tokyo2/uketsuke/form.do?id=1645791175247 

にアクセスし電子申請 

 

調布市ホームページ又は右記2次元コードからもアクセスできます。 

注意事項 

※採用試験に関する重要な通知をメールでお知らせします。 

①電子申請サービスのアドレス【shinsei-tokyo@elg-front.jp】 

②調布市人事課のアドレス【saiyo@w2.city.chofu.tokyo.jp】 

を受信許可ドメインに設定してください。 

※申込状況や受験番号の確認等に必要になるため，申込完了ページで表示される「到達番

号」及び「問合せ番号」を必ず控えてください。 

※申込後，到達番号が記載された受付通知メールが届いているか必ず確認してください。 

※電子申請がない場合，採用試験を受験できませんのでご注意ください。 

※同一の受験者からの電子申請が複数ある場合には，一番新しい申請内容に対してのみ 

受験番号を発行しますので，ご注意ください。 

 

 (2) 受験番号の確認及びエントリーシートの提出 

手続期間 令和４年４月２８日（木）１３時から令和４年５月９日（月）（必着）まで 

手続方法 

①調布市ホームページにアクセスし受験番号を確認 

 

トップページから職員等募集情報へ遷移し 

該当ページを確認してください。 

右記2次元コードからもアクセスできます。 

②エントリーシートの記載内容を確認のうえ，エントリーシートを調布市人事課へ郵送 

 

宛先 〒１８２－８５１１ 東京都調布市小島町２丁目３５番地１ 

    「調布市役所総務部人事課人事研修係 職員採用試験担当」宛 

令和４年５月９日（月）（必着）までに郵送してください。 

※令和４年５月９日（月）を過ぎて到着した場合は，受付できませんのでご注意ください。 

注意事項 

※受験番号の確認には，電子申請時に控えた「到達番号」が必要です。 

※受験番号を確認後，エントリーシート及び受験票に受験番号を必ず記入してください。 

※受験票の郵送は不要です。今後の試験日程で使用しますので，手元に保管してください。 

(3) 注意事項 

ア エントリーシートの記載事項に変更が生じた場合には，すみやかに総務部人事課までご連絡ください。 

イ 試験に関する提出書類は一切お返ししません。 

ウ エントリーシートは，第１次試験の書類選考，第３次試験以降の人物試験（参考資料）で使用します。 
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５ 第１次試験（書類選考） 
(1) エントリーシートの記載内容等を基に，一定の基準による書類選考を行います。 記載内容に不備の無いよう，記入 

例をよく確認し，申込書等を作成してください。 

(2) 第1次試験合格者の発表 

     令和４年５月２３日（月）に調布市ホームページで書類選考合格者の受験番号を掲示します（時間未定）。 

調布市ホームページを確認できない場合は，令和４年５月２３日（月）中に，総務部人事課採用担当までお問い合わ 

せください。 

※ 第１次試験の合格者に対し，電子申請で登録していただいたメールアドレスに第２次試験の案内を送付しますので 

必ずご確認ください。また，３～５次試験の案内については，各試験の合格者に対し送付します。 

(３) 注意事項 

ア エントリーシートの記載事項に変更が生じた場合には，すみやかに総務部人事課採用担当までご連絡ください。 

イ 試験に関する提出書類は一切お返ししません。 

ウ エントリーシートは，第１次試験の書類選考，第３次試験以降の人物試験（参考資料）で使用します。 

 

６ 第２次試験（総合能力試験） 

(1)  日程及び会場等 ※試験の詳細は，第１次試験合格者にメールでお知らせします。 

日程 会場 内容 試験時間 

令和４年５月２３日（月）から 

令和４年６月５日（日）まで 

の期間に受験してください。 

自宅等 

SPI３（WEB方式） 

①基礎的な能力 

②性格検査 

①基礎能力検査：約３５分 

②性格検査：約30分 

※ 第２次試験の合否は，総合能力試験の結果により判定します。 

※ 性格検査の結果は，第３次試験以降の人物試験の参考資料として使用します。 

(２) SPI３（WEB方式）について 

第２次試験（ＳＰＩ３）受験には、以下の動作環境が必要です。 

※受験にはパソコンが必要です。携帯電話・スマートフォンでの受験はできません。 

システム 必要な環境 

動作保証OS 

日本語版 Windows 8.1  

日本語版 Windows 10  

日本語版 MacOS 10.9以降 

ブラウザ 

Internet Explorer 11.0 / Microsoft Edge 

Google Chrome      /  Safari 7.0以上 

※うまく動作しない場合は，別のブラウザで操作をお願いいたします。 

機能スペック 

CPU：1GHz以上  

メモリ：1GB以上（32bitOS）／2GB以上（64bitOS）  

解像度：1,024×768以上 

回線 パソコン1台あたり5Mbps相当以上 

拡大設定 ブラウザの拡大設定が100％となっていること 

注意事項 

※本人以外の者が代理で回答する、回答中に他者から助言を受ける等の不正行為を固く禁じます。 

 

■ 以下の時間は，メンテナンス時間となり受験できませんので，ご注意ください。 

月曜日～土曜日 AM５：００～AM８：００ 

日曜日       AM４：００～AM８：００ 

■ インターネットが使用できるパソコン環境が必要です。 通信料は自己負担となります。 

■ 受験期間中に全ての科目の受験を完了する必要があります。途中で受験を中止すると再受験できない可能性が

あります。 

■ 受験中にパソコンがフリーズするなどして中断した場合，ＷＥＢテストヘルプデスクへ連絡し対応を確認してくださ

い。 

【WEBテストヘルプデスク】 TEL ０５７０－０１２９２１   受付時間 ９：００～１８：００（土日祝日含む毎日） 

■ 締め切り間際のアクセス集中等、予期せぬ通信障害が起きた場合のトラブルについては一切責任を負いません。 
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 (３) 第２次試験合格者の発表 

令和４年６月１０日（金）に調布市ホームページに第２次試験合格者受験番号を掲示します（時間未定）。 

 

７ 第３・第４・第５次試験 

試 験 日 程 内 容 

第３次試験 
令和４年７月１日（金）～７月３日（日）のうちいずれか１日 
（詳細は，第2次試験合格者にお知らせします。） 

人物試験 

第４次試験 
令和４年７月２３日（土）～７月２４日（日）のうちいずれか１日 
（詳細は，第３次試験合格者にお知らせします。） 

人物試験 
論文試験 

第５次試験 
令和４年８月下旬予定 
（詳細は，第４次試験合格者にお知らせします。） 

人物試験 

 
 
８ 資格の審査 

受験資格の有無，申込書記載事項の真否等について資格の審査を行います。 

 

 

９ 合格後，採用までの流れ 
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１０ 給与  

  大学・短期大学を卒業と同時に就職した場合（目安） 

試験 

区分 
経験区分 

初任給 

（地域手当含む） 

初年度の年収（地域手当， 

期末・勤勉手当含む） 

上  級 

大学卒業 

程  度 

新卒者（４月１日採用の場合） 約２１３，０００円/月 約３，３６０，０００円 

５年の職務経験あり※ 約２５６，０００円/月 約４，２１１，０００円 

１０年の職務経験あり※ 約２９４，０００円/月 約４，８３９，０００円 

中  級 

短期大学 

卒業程度 

新卒者（４月１日採用の場合） 約１８２，０００円/月 約２，８７４，０００円 

５年の職務経験あり※ 約２３２，０００円/月 約３，８２０，０００円 

１０年の職務経験あり※ 約２７１，０００円/月 約４，４６７，０００円 

 

このほか，調布市職員の給与に関する条例に基づき，扶養手当，住居手当，通勤手当等が支給されます。 

なお，採用前に給与改定等があった場合には，その額によります。 

※ 上表でいう「職務経験」とは，特定の資格取得が受験要件となっている職種においては，当該資格を取得した以降の

経験をいいます。 

 

 

１１ 採用の方法 
(１) 最終合格者は，令和５年４月１日以降欠員の状況に応じて採用します。 

(２) 補欠合格者の有効期間は，原則として第５次試験合格発表日から令和６年３月３１日までです。 

   なお，この期間に最終合格者に繰り上がらなかった場合はその資格を失うことになります。 
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職員採用に関する情報は，市のホームページで掲載しています。実施要項と併せて必ずご

確認ください。 

 
 
調布市ホームページ 職員等募集情報 

 

採用試験に関する最新情報を随時更新中 

 
 
 
 
調布市ホームページ 採用案内 

 

調布市の魅力や研修制度・福利厚生についてはこちら 

 

 

 調布市職員を目指す方向けの情報をもっと知りたい方は，ぜひご確認ください。 

 
 
調布市ホームページ 先輩職員の仕事紹介 

 

調布市職員の体験談を掲載しています 

 
 
 
 
YouTube 動画ライブラリ 

 

過去の採用説明会の様子等がアーカイブでご覧いただけます 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                   

 

お問合せ先  
 

調布市総務部人事課人事研修係 採用担当 
〒１８２－８５１１  東京都調布市小島町２丁目３５番地１ 

ＴＥＬ：０４２（４８１）７３５５（直通）  ＦＡＸ：０４２（４８７）１１４４ 

メール：saiyo@w2.city.chofu.tokyo.jp 

mailto:saiyo@w2.city.chofu.tokyo.jp

