
 

 

 

【特定任期付職員とは】 

  高度の専門的な知識経験または優れた識見が特に必要とされる業務に一定期間従事させるために，当該経験又は識

見を有する人を対象に選考し，任期を定めて採用する職員です。 

  勤務条件（勤務時間・休暇等）については，基本的に任期の定めのない正規職員と同様になります。 

 
１ 募集職種及び受験資格等 

〔受験できない方〕 

「禁錮以上の刑に処せられ，その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者」「調布市職員として懲

戒免職の処分を受け，当該処分の日から２年を経過しない者」等，地方公務員法第１６条の欠格条項に該当する方 

 

 

２ 応募手続 

(1) 電子申請     

電子申請 

受付期間 
令和４年１1月1日（火）９時から令和４年１２月１8日（日）２３時５９分まで 

手続き方法 

電子申請サービス 

https://www.shinsei.elg-

front.jp/tokyo2/uketsuke/form.do?id=1667012956277 

にアクセスし電子申請 

 

調布市ホームページ又は右記2次元コードからもアクセスできます。 

注意事項 

※採用試験に関する重要な通知をメールでお知らせします。 

①電子申請サービスのアドレス【shinsei-tokyo@elg-front.jp】 

②調布市人事課のアドレス【saiyo@city.chofu.lg.jp】 

を受信許可ドメインに設定してください。 

※申込状況や受験番号の確認等に必要になるため，申込完了ページで表示される「到達番号」及

び「問合せ番号」を必ず控えてください。 

※申込後，到達番号が記載された受付通知メールが届いているか必ず確認してください。 

※電子申請がない場合，採用試験を受験できませんのでご注意ください。 

募集職種 特定任期付職員（弁護士資格を有する法務専門職） 

役  職 総務部法制課副主幹（法務担当） ※課長補佐級 

採用予定人数 １人 

任用期間 

令和５年４月１日から令和７年３月３１日まで（２年間） 

※任期は，勤務実績等により採用日から５年を限度に，本人の同意を得て延長する場合があり

ます。 

受験資格 

申込時点で以下の要件を全て満たす方 

①司法修習生の修習を終えている方 

②弁護士として訴訟活動に関する実務経験を３年以上有すること又は弁護士として民間企業等

で法務若しくは訴訟に関する業務に３年以上従事していること。 

【注意事項】 

最終合格後，実務経験期間確認のため，在職証明書を提出していただきます。 

証明ができない場合は，採用されません。 

令和５年度 調布市特定任期付職員（法務専門職）採用試験

実施要項 



 (2) 受験番号の確認及びエントリーシート等の提出 

手続期間 令和４年１２月20日（火）１３時から令和４年１２月２7日（火）（必着）まで 

手続方法 

①調布市ホームページにアクセスし受験番号を確認 

 

トップページから職員等募集情報へ遷移し 

該当ページを確認してください。 

右記2次元コードからもアクセスできます。 

②エントリーシートの記載内容を確認のうえ，以下の書類を調布市人事課へ郵送 

 【提出書類】 

ア エントリーシート 

イ 職務経験報告書 

ウ 司法修習終了証の写し 

【宛先】 

〒１８２－８５１１ 東京都調布市小島町２丁目３５番地１ 

「調布市役所総務部人事課人事研修係 職員採用試験担当」宛 

令和４年１２月２7日（火）（必着）までに郵送してください。 

 

※令和４年１２月２7日（火）を過ぎて到着した場合は，受付できませんのでご注意ください。 

※人事課への持参は受付できませんので，ご注意ください。 

注意事項 

※受験番号の確認には，電子申請時に控えた「到達番号」が必要です。 

※受験番号を確認後，エントリーシート，受験票，職務経験報告書に受験番号を必ず記入してくだ

さい。 

※受験票の郵送は不要です。面接試験で使用しますので，手元に保管してください。 

(3) 注意事項 
    ア エントリーシートの記載事項に不備のある場合には，お返しする場合があります。このために生じた申込みの遅 

     延等については責任を負いかねますので，応募手続きには十分注意してください。 

イ エントリーシートの記載事項に変更が生じた場合には，すみやかに総務部人事課までご連絡ください。 

ウ 試験に関する提出書類は一切お返ししません。 

エ エントリーシート及び職務経験報告書は，人物試験（参考資料）で使用します。 

 
 

３ 試験日時及び内容 
 (1) 第１次試験 

 

(2) 第２次試験 

 
 

内 容 日 程 合格発表日等 

面接試験 

令和５年１月7日（土）もしくは1月8日（日） 

※試験時間等の詳細は，令和４年１２月２８日（水） 

に調布市ホームページでお知らせする予定です。 

〇令和５年１月２０日（金）に調布市ホームページに

合格者受験番号を掲示（時間未定） 

〇合格者には，別途，電子申請で登録いただいた 

メールアドレスにメールでお知らせします。 

内 容 日 程 合格発表日等 

面接試験 

令和５年２月４日（土）もしくは2月５日（日） 

※試験時間等の詳細は，令和５年１月２6日（木） 

に調布市ホームページでお知らせする予定です。 

○令和５年２月中旬頃，調布市ホームページに合格

者受験番号を掲示（時間未定）。詳細は，第２次試験

受験者にお知らせします。 

○合格者には，別途，文書で通知 



４ 職務内容 
(1) 職員からの業務上の法律相談に関すること 

(2) 顧問弁護士への相談に係る調整に関すること 

(3) 訴訟，行政不服審査等への対応に関すること 

(4) 職員の政策法務能力の向上のための研修の実施及び育成に関すること 

(5) 条例，規則等の制定・改廃における支援に関すること 

(6) 債権管理・回収の支援に関すること 

(7) その他法制課が所掌する事務の支援に関すること など 

 

 

５ 勤務条件 
(1) 給与 

 
 
 
 
 
 

 ※令和４年４月１日時点の「調布市一般職の任期付職員の採用及び給与の特例に関する条例」等に基づくもので， 

改定により変動する場合があります。 

 ※任用期間中は，営利企業等への従事制限など，地方公務員法の服務に関する規定が適用されますので，現在の弁護士 

業務を停止する必要があります（弁護士登録を抹消する必要はありません）。 

なお，弁護士会の会費等は自己負担となります。 

 

  (2) 勤務時間等 

 
 
６ 資格の審査 

受験資格の有無，申込書記載事項の真否等について資格の審査を行います。 

 

 

７ 合格後，採用までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ お問合せ先 
  調布市総務部人事課人事研修係 採用担当 

   〒１８２－８５１１  東京都調布市小島町２丁目３５番地１ 

   ＴＥＬ：０４２（４８１）７３５５（直通） 

   メール：saiyo@w2.city.chofu.tokyo.jp/（11/7以降）saiyo@city.chofu.lg.jp 

給料月額 手 当 年収額 

４６７，９００円 

 ○地域手当 

 ○期末手当（年間3.35月分） 

 ○通勤手当 

約８５０万円 

勤務時間 休日 休暇 

一週間の勤務時間：３８時間４５分 

午前８時３０分～午後５時１５分 

（休憩１時間） 

土曜日，日曜日，祝日，年末年始 
年次有給休暇，慶弔休暇， 

夏季休暇 等 

第１～２次
試験

最終
合格発表

採用
内定

採用関係
書類提出

採用

最終合格には以下の２種類があります

①最終合格者
採用候補者名簿に登録され，採用内定に関する通知を送
付します。

②補欠合格者
最終合格者に辞退があった場合や新たに採用の要因が
発生した場合に最終合格者に繰り上がります。

採用内定後に内定者からの承諾
⇒採用決定


