
総    務    課  

１ 文書管理事務      予算科目（款・項・目）１０・０５・０５〔決算書８５ページ〕 

  職員が職務上作成し，又は取得した文書を，その重要度や利用度に応じて管理しているもの  

 (1) 庁内文書庫の保存箱数 

   約２，９５０箱 

 (2) 外部倉庫の保存箱数 

   約４，６００箱 

 (3) 保存年限が満了し，廃棄した箱数 

   約９５０箱 

 (4) ファイリング巡回 

   令和４年１０月３１日から１１月９日まで各課のファイリング状況を巡回調査した。 

 

２ 表彰           予算科目（款・項・目）１０・０５・０５〔決算書８５ページ〕 

  市民の生活や文化の向上に功績があった個人又は団体を表彰し，その功績をたたえるもの  

 (1) 令和４年度の状況 

  ア 被表彰者数 ７８人，１７団体 

イ 表彰式 令和４年１１月１１日 表彰状及び記念品を贈呈 

 (2) 調布市表彰審査委員会 

  ア 概要 調布市表彰条例に基づく適正な表彰の実施を図るため，市長の諮問に応じ，表彰に 

関する事項について調査審議して答申するもの 

  イ 委員構成等 学識経験者（５人），市職員（１人）をもって組織 男４人，女２人  

開催回数 開催日 内容及び結果 

第1回 令和4年5月23日 ・令和4年度調布市表彰審査委員会のスケジュールを決

定した。 

・各課へ候補者の推薦依頼を行うことに決定した。 

・自治会へ推薦協力依頼を行うことに決定した。 

第2回 令和4年8月26日 令和4年8月23日付けの市長からの諮問を受け，被表彰者

を決定し，答申を行った（※）。 

    ※ ９月２１日付けで追加諮問あり。委員会は開催せず，書面で審査・答申を行った。 

(3) 市政功労被表彰者数内訳                （単位：件） 

功労 
年度 

2 3 4 

市民表彰 104 81 86 

 産業経済功労 1 3 2 

保健衛生功労 1 11 2 

防災功労 0 0 5 

地域福祉功労 14 8 16 

社会福祉功労 30 20 12 

社会教育功労 0 8 13 

青少年育成功労 26 0 7 

技能功労 2 1 1 

生活文化功労 3 2 2 

伝統文化功労 0 1 1 

スポーツ功労 4 4 3 

環境保全功労 5 3 5 



     

 防犯・交通安全功労 11 7 8 

篤行 7 13 9 

自治表彰 6 12 9 

 特別職功労 6 12 9 

合計 110 93 95 

 

３ 印刷に関する事項  予算科目（款・項・目）１０・０５・０５〔決算書８５～８７ページ〕  

  効率的に資料等を作成するため，庁内の印刷室において印刷業務を行うもの  

年 度 種 別 件 数（件） 枚 数（枚） 

2 
簡易印刷機 134 193,701 

高速印刷機 4,483 10,998,857 

3 
簡易印刷機 194 276,059 

高速印刷機 4,443 9,943,782 

4 
簡易印刷機 213 295,751 

高速印刷機 4,940 10,263,260 

 

４ 令和３年度事務報告書の作成及び配付      予算科目（款・項・目）１０・０５・０５ 

                         〔決算書８５～８７ページ〕 

  市の事務事業の実施目的やその効果，また，各種会議，委員会等の設置目的，審議内容及びそ

の結果を掲載することにより，事務報告書を通じてさらなる市政の透明化を図るため，前年度の

実績を取りまとめるもの  

  他の決算に関する資料との連携を図るため，各部署が，決算書の歳出の備考欄に記載の大事業

の順で編集を行っており，平成２１年度から決算書のページ数を掲載した。  

また，平成２３年度から調布市ホームページで公開した。  

  作成部数 ８６冊  

 

５ 情報公開事務       予算科目（款・項・目）１０・０５・０５〔決算書８７ページ〕 

  公正で開かれた市政運営を実現し，参加と協働のまちづくりを推進するため，市で保有する情

報を公開するもの 

 (1) 情報公開制度の実施状況 

  ア 市政情報の公開の請求，公開決定等の状況               （単位：件） 

年度 区分 
請求 

件数 

決定 

件数 

公開決定 非公開決定 

取下げ 
全部 一部 非公開 不存在 

存否応 

答拒否 

2 

義務的公開 51 55 16 31 2 6 0 4 

任意的公開 42 47 25 22 0 0 0 9 

合計 93 102 41 53 2 6 0 13 

3 

義務的公開 96 179 35 60 1 80 3 7 

任意的公開 65 79 29 38 1 11 0 3 

合計 161 258 64 98 2 91 3 10 

4 

義務的公開 103 113 30 62 5 14 2 1 

任意的公開 83 83 33 41 3 5 1 4 

合計 186 196 63 103 8 19 3 5 

    備考 

     １ 義務的公開とは，市内在住者・在勤者・在学者，実施機関が行う事務事業に利害関



係を有する者等からの請求に対する公開をいう。 

     ２ 任意的公開とは，前項に規定するもの以外のものからの請求に対する公開をいう。  

     ３ 公開決定等の件数は，１件の請求に対して複数の決定となる場合があるため，請求

の件数と一致しない場合がある。 

イ 実施機関別公開請求等の受付状況                 （単位：件）             

区

分 

 

 

 

 

 

 

年

度 

   市 長 教
育
委
員
会 

選
挙
管
理
委
員
会 

農
業
委
員
会 

監
査
委
員 

固
定
資
産
評
価
審
査
委
員
会 

議
会 

合 
 

計 

 

行
政
経
営
部 

総
務
部 

市
民
部 

生
活
文
化
ス
ポ
ー
ツ
部 

子
ど
も
生
活
部 

福
祉
健
康
部 

環
境
部 

都
市
整
備
部 

会
計
課 

2 99 0 3 3 7 3 9 14 60 0 8 0 0 0 1 0 108 

3 246 6 13 9 1 4 6 41 166 0 9 0 0 0 0 3 258 

4 179 9 2 14  2 4 7 26 115 0 5 0 0 0 0 2 186 

    ※ 受付の件数は，１件の請求に対して複数の課が担当になる場合があるため，請求の件

数と一致しない場合がある。 

ウ 公開請求者等の区分                         （単位：件） 

公開請求者等の区分 
年度 

   2   3 4 

義

務

的

公

開 

市内に住所を有する者 45 77 83 

市内に事務所又は事業所を有する個人及び法人その他団体 3 9 18 

市内の事務所又は事業所に勤務する者 3 4 0 

市内の学校に在学する者 0 1 0 

その他実施機関が行う事務事業に利害関係を有するもの 0 5 2 

小計 51 96 103 

任
意
的
公
開 

義務的公開となる請求者以外のものからの公開の申出 42 65 83 

小計 42 65 83 

合計 93 161 186 

エ 利用目的による分類                         （単位：件） 

分類項目 
年度 

2 3 4 

学問，研究，著述等のため 51 93 113 

私的利害関係調整等のため 3 19 4 

事業運営等の営利目的のため 9 22 52 

市政の調査又は市政への参加のため 3 

 
6 3 

市以外の団体等の調査，監視又は改善のため 0 0 0 

取材 0 3 3 

その他 27 18 11 

合計 93 161 186 

オ 審査請求の諮問件数 令和２年度 ０件，令和３年度 ３件，令和４年度 １５件 



(2) 調布市情報公開審査会 

  ア 概要 実施機関の諮問に応じ，公開決定等に対する審査請求について審議し，答申するも       

   の 

また，情報公開に関する重要な事項について審議し，実施機関に対して意見を述べるもの 

  イ 委員構成等 学識経験者（３人）をもって組織 男２人 ，女１人 

なお，令和４年１０月１日からは市民（１人），学識経験者（３人）をもって組織  男２ 

人，女２人 

  ウ 審査会開催状況 ６回 

開催日 内容 

令和 4 年 4 月 20 日 

令和 3 年度第 5 回情報公開審査会会議要録について（報告）  

市政情報公開手続における個人情報の不適切な取扱いに関する再

発防止について  

市政情報の非公開決定処分に係る審査請求について（諮問）  

市政情報の公開及び一部公開決定処分に係る審査請求について

（諮問） 

令和 4 年 5 月 18 日 

令和 4 年度第 1 回情報公開審査会会議要録について（報告） 

市政情報の公開及び一部公開決定処分に係る審査請求について

（諮問）  

市政情報の非公開決定処分に係る審査請求について（諮問） 

令和 3 年度市政情報の公開請求内容及び処理状況について 

令和 3 年度調布市情報公開制度の実施状況 

令和 4 年 7 月 15 日 

令和 4 年度第 2 回情報公開審査会会議要録について（報告） 

市政情報の公開及び一部公開決定処分に係る審査請求について

（諮問） 

令和 4 年 9 月 29 日 

令和 4 年度第 3 回情報公開審査会会議要録について（報告）  

市政情報の公開及び一部公開決定処分に係る審査請求について

（諮問） 

令和 4 年 11 月 17 日 

令和 4 年度第 4 回情報公開審査会会議要録について（報告） 

市政情報の公開及び一部公開決定処分に係る審査請求について  

（諮問） 

令和 4 年度前期市政情報公開請求内容及び処理状況（報告） 

令和 5 年 2 月 6 日 

令和 4 年度第 5 回情報公開審査会会議要録について（報告） 

市政情報の公開及び一部公開決定処分に係る審査請求について

(諮問) 

 

６ 個人情報保護事務     予算科目（款・項・目）１０・０５・０５〔決算書８７ページ〕 

  市が保有する個人情報を適正に管理するとともに，自己情報の開示，訂正，利用停止等を請求

する市民の権利を保障し，信頼される市政の運営を図るもの 

(1) 開示等の請求状況 

  ア 自己情報の開示の請求，決定等の状況                （単位：件） 

年度 区分 
請求 

件数 

決定 

件数 

承諾決定 不承諾決定 

取下げ 

全部 一部 非開示 不存在 
存否応

答拒否 

2 

開示請求  

77 87 55 18 1 12 1 0 

3 63 69 47 14 0 7 1 1 

4 53 64 43 12 0 9 0 1 

    ※ 開示決定等の件数は，１件の請求に対して複数の決定となる場合があるため，請求の

件数と一致しない場合がある。 



  イ 自己情報の訂正，削除に係る請求，決定等の状況 

    令和２年度，令和３年度及び令和４年度 ０件  

ウ 利用の停止（又は消去）及び外部提供の停止に係る請求状況   （単位：件）  

年度 区分 
請求 

件数 

決定 

件数 

承諾決定 不承諾 

決定 
却下 取下げ 

全部 一部 

2 
利用の 

停止又は 

消去 

0 0 0 0 0 0 0 

3 0 0 0 0 0 0 0 

4 0 0 0 0 0 0 0 

2 
外部提供 

の停止 

0 0 0 0 0 0 0 

3 1 0 0 0 0 0 1 

4 0 0 0 0 0 0 0 

  エ 審査請求の諮問件数  

    令和２年度，令和３年度及び令和４年度 ０件  

オ 実施機関別開示請求等の受付状況                 （単位：件） 

年 
 

度 

区 
 

分 

    市 長 教
育
委
員
会 

選
挙
管
理
委
員
会 

農
業
委
員
会 

監
査
委
員 

固

定

資

産

評

価

審

査

委

員

会 

議
会 

合 
 

 

計 

 行
政
経
営
部 

総
務
部 

市
民
部 

生
活
文
化
ス
ポ
ー
ツ
部 

子
ど
も
生
活
部 

福
祉
健
康
部 

環
境
部 

都
市
整
備
部 

会
計
課 

2 

開示 73 0 0 59 1 8 5 0 0 0 4 0 0 0 0 0 77 

訂正 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

消去 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

停止 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

3 

開示 66 0 0 37 0 6 14 1 8 0 0 0 0 0 0 0 66 

訂正 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

消去 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

停止 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 

4 

開示 64 1 1 44 1 4 5 2 6 0 1 0 0 0 0 0 65 

訂正 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

消去 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

停止 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

    ※ 受付の件数は，１件の請求に対して複数の課が担当となる場合があるため，請求の件

数と一致しない場合がある。 

(2) 個人情報を取り扱う事務の届出状況 

ア 実施機関別個人情報取扱事務の届出状況               

 



（単位：件） 

年 
 

度 

区 
 

分 

市 長 教

育

委

員

会 

選

挙

管

理

委

員

会 

農

業

委

員

会 

監

査

委

員 

固

定

資

産

評

価

審

査

委

員

会 

議

会 

合 
 

計 

 

行
政
経
営
部 

総
務
部 

市
民
部 

生
活
文
化
ス
ポ
ー
ツ
部 

子
ど
も
生
活
部 

福
祉
健
康
部 

環
境
部 

都
市
整
備
部 

会
計
課 

2 

開始 24 1 3 1 5 4 4 1 5 0 7 0 0 0 0 0 31 

変更 69 0 1 1 5 5 51 0 6 0 2 0 0 0 0 0 71 

廃止 15 10 2 0 1 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 15 

3 

開始 36 14 3 1 5 4 5 1 3 0 1 0 0 0 0 0 37 

変更 34 2 1 3 2 12 10 1 3 0 0 0 0 0 0 0 34 

廃止 15 0 4 0 4 2 2 1 2 0 2 0 0 0 0 0 17 

4 

開始 28 3 1 1 11 0 4 4 4 0 0 0 0 0 0 0 28 

変更 50 7 0 10 0 6 13 3 9 2 16 0 0 0 0 0 66 

廃止 10 0 0 0 8 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 10 

    ※ うち，組織改正に伴う届出件数 

      令和２年度 １６件，令和３年度 １２件，令和４年度 １４件 

イ 保有特定個人情報取扱事務の届出状況 １３件 

  ウ 個人情報を取り扱う事務の諮問・答申状況 ２３件 

エ 特定個人情報保護評価に係る諮問・答申状況 ０件 

 (3) 調布市個人情報保護審査会 

  ア 概要 実施機関からの諮問や審査請求について審議し，答申するもの  

また，個人情報の保護に関する重要な事項について審議し，実施機関に対して意見を述べ  

るもの  

  イ 委員構成等 市民（３人），学識経験者（３人）をもって組織 男３人，女３人 

  ウ 審査会開催回数 ６回 

開催日 内容 

令和 4 年 4 月 25 日 ・個人情報漏えい等に関する再発防止の取組について(報告) 

・令和 3 年度第 4 回及び第 5 回個人情報保護審査会会議要録につ

いて 

・令和 3 年度個人情報保護制度の運用状況について(報告) 

・令和 3 年度個人情報保護制度の実施状況について(報告) 

・個人情報を取り扱う事務について(諮問) 

(1)都市計画事業 

(2)調布市地域福祉センター運営事務及び調布市ふじみ交流プラ

ザ運営事務 

(3)簡易電子申請サービス利用事務(LoGo フォーム) 

(4)市税収納管理事務・市税滞納整理事務(オンラインによる財産

調査業務) 

(5)市税収納管理事務・市税滞納整理事務(SMS を利用した催告業

務) 

・防犯カメラの増設について(報告) 

・改正個人情報保護法に係るスケジュールについて(報告)   
令和 4 年 7 月 11 日 ・個人情報を取り扱う事務について(諮問) 

(1)グループウェアシステムに関する事務 

(2)住民基本台帳事務 他 3 件 



(3)介護保険関係事務 他 4 件 

(4)公金等支払事務及び源泉徴収票等調書提出事務 

(5)図書館資料貸出し等事務 他 12 件 

(6)個人住民税課税事務 

(7)市税収納管理事務・市税滞納整理事務 

(8)住民基本台帳事務 

(9)子育て世帯生活支援特別給付金支給事務 

・個人情報を含むデータの取扱いに関する注意喚起について (報

告)   
令和 4 年 8 月 1 日～8

月 12 日（書面開催） 

・令和 4 年度個人情報保護制度の運用状況について(報告) 

(1)令和 4 年度個人情報取扱事務の届出について 

(2)令和 4 年度自己情報の開示等の請求内容及び処理状況につい

て 

・防犯カメラの増設について(報告) 

・改正個人情報保護法の施行に向けた対応について 

令和 4 年 9 月 22 日～

9 月 28 日(書面開催) 

・個人情報を取り扱う事務について(諮問) 

(1)非課税世帯物価高騰支援給付金の支給に関する事務 

令和 4 年 10 月 17 日 ・令和 4 年度第 3 回及び第 4 回個人情報保護審査会会議結果につ

いて(報告) 

・令和 4 年度個人情報保護制度の運用状況について(報告) 

・個人情報を取り扱う事務について(諮問)  

(1)マイナポータル「ぴったりサービス」に係るオンライン結合 

ア 住民基本台帳事務 

イ 保育所等入所及び運営事務 

ウ 児童手当の支給に関する事務，児童扶養手当の支給に関す

る事務，乳幼児及び義務教育就学児医療費助成事務 

エ 介護保険関係事務 

オ 母子保健事業事務(個人番号除く) 

(2)母子保健事業事務(個人番号除く) 

(3)固定資産税等賦課関連事務(保有特定個人情報取扱事務の届出

分を除く) 

(4)調布市ふるさと納税における返礼管理事務 

・改正個人情報保護法の施行に向けた対応について(報告) 

・個人情報漏えい等に関する再発防止の取組について(報告) 

令和 5 年 2 月 13 日 ・令和 4 年度第 5 回個人情報保護審査会会議結果について(報告) 

・令和 4 年度個人情報保護制度の運用状況について(報告) 

・防犯カメラの増設について(報告) 

・改正個人情報保護法の施行に向けた対応について(報告) 

・その他(報告) 

 (4) 個人情報保護推進月間の取組 

令和４年度から，毎年１０月を「個人情報保護推進月間」とし，職員の個人情報保護意識を

高める取組を行った。 

ア 個人情報の適正な取扱いに関する情報発信 

    個人情報保護に関する事例集の発信・更新，職層別に実施した研修内容の周知及び個人情

報保護委員会が作成した資料の提供等，庁内に向けて情報発信した。  

イ 各職場における保有個人情報の取扱いに関する自己点検の実施  

    各職場でチェックシートを使用し，自己点検を実施した。１１月には本庁職場等を対象に，

総務課がチェックシートの記載内容を実地で確認した。 

 

７ 歴史資料事務       予算科目（款・項・目）１０・０５・０５〔決算書８７ページ〕 

  古文書，公文書及び写真，音声テープ等の記録資料を後世に守り伝えるため，歴史資料として

価値のある公文書等を移管収集，評価選別，整理保存，調査研究及び提供普及を行うもの  



 (1) 保存期限を経過した文書を歴史資料として適切に評価選別し，収集した。  

 ア 平成２３年度・２８年度・３０年度文書 第２次選別９箱  

 イ 平成２４年度文書 第１次選別 １１箱  

 ウ 平成２９年度文書 第１次選別 ８５箱  

 エ 令和元年度文書 第１次選別 ７箱  

 (2) 資料の修復・デジタル化  

   次の資料について，保存及び提供活用のための修復を行った。  

  諸家寄贈文書（写真史料）  

 (3) 資料等の保管  

  ア 古文書，マイクロフィルム及びＤＶＤ－Ｒを保管  

  イ 調布市議会・調布町議会・神代村議会の会議録，議決書，記録写真等を資料保存専用箱に

収納。約４５０箱  

  ウ 外部倉庫の保存箱数 約２５０箱  

(4) 資料目録の整理入力  

   調布市史編集の際に収集した古文書ほか，随時移管及び選別移管の公文書，写真等の貴重な

歴史資料や議会資料等の目録の整備及びデータの入力。デジタル化に伴う検証作業  

 (5) 歴史資料の提供・普及  

  ア 市ホームページへの掲載  

  イ 地元団体，他の自治体，報道機関等への情報提供  

 (6) 地域資料連絡会への参加  

   調布市関係の資料を収集している総務課，郷土博物館，図書館及び産業振興課が，お互いに

情報を交換し合い，調布に関する「資料保存」の重要性を共有し，その資料を活用していこう

とする連絡会  

   連絡会への参加 ９回 

 (7) 資料の新規の収集  

   調布市基地跡地利用関係（平成４～１３年），都市計画道路整備事業関係（平成７年），街

づくり審査会視察写真（平成１７年）  

 

８ 公文書資料室の状況    予算科目（款・項・目）１０・０５・０５〔決算書８７ページ〕 

  市が作成し，又は取得した各種資料を，市民及び職員が自由に閲覧できるように，収集・整

理・公開しているもの 

 (1) 蔵書数 約１９，８００冊 

 (2) 有料コピーの利用 約４，０００枚 

 (3) 行政資料目録の発行  

   収集・管理している資料の目録を発行した。 

 (4) 調布市刊行物の登録  

   市が刊行した年間約２８０件の行政資料を管理するため，刊行物番号を付して台帳に登録し

た。 

 (5) 歴史資料の公開 

   平成２３年１２月から公文書資料室にパソコンを設置し，デジタル化した歴史資料を公開し

ている。 

 



９ 統計調査事務      予算科目（款・項・目）１０・２５・１０〔決算書１３１ページ〕  

  国や東京都から，各種行政施策の基礎資料となる統計調査事務を受託し，実施するもの  

 (1) 学校基本調査（基幹統計調査）【文部科学省調査／周期 毎年】 

   調査期日 令和４年５月１日 

   調査対象数（私立のみ） ７校・１４園 

   目的 学校等に関する必要な事項について調査し，学校教育行政の基礎資料を得るもの  

 (2) 建設工事統計調査（基幹統計調査）【国土交通省調査】 

   調査員数 １人 

   目的 建設工事及び建設業の実態を明らかにし，建設行政に必要な基礎資料を得るもの  

  ア 建設工事施工統計調査【周期 毎年】 

    調査期日 令和４年７月１日 

    調査対象期間 決算期が３月３１日である建設業者にあっては令和４年３月３１日，その

他のものにあっては令和４年３月３１日前の直近の決算期までの１年間 

    調査対象数 ７４事業所 

  イ 建設工事受注動態統計調査【周期 毎月】 

    調査期日 毎月末日 

    調査対象期間 毎月の１日から末日まで 

    調査対象数 ６事業所 

 (3) 就業構造基本調査（基幹統計調査）【総務省調査／周期 ５年】 

   目的 就業・不就業の状態を調査し，国民の就業構造の実態等を明らかにすることにより，

各種行政施策の基礎資料を得るもの 

   調査期日 令和４年１０月１日 

指導員数 ３人 

   調査員数 ２７人 

   調査区数 ３１調査区 

(4) 住宅・土地統計調査単位区設定（基幹統計調査）【総務省調査／周期 ５年】 

   目的 令和５年１０月１日に実施を予定している住宅・土地統計調査の調査地域を明確にし，

調査の円滑な実施と結果の精度の向上を図るため，調査区単位を設定するもの 

   調査期日 令和５年２月１日 

指導員数 ３１人 

   調査区数 ３３９調査区 

(5) 経済センサス－基礎調査（乙調査）（基幹統計調査）【総務省調査／周期毎年】 

   目的 我が国における事業所及び企業の活動状態等の基本的構造を全国及び地域別に明らか

にするとともに，事業所母集団データベースを整備するための基礎資料を得るもの 

   調査対象数 ９０事業所 

(6) 経済センサス－調査区管理【総務省調査／周期毎年】 

   目的 経済センサスにおいて設定した調査区を管理し，修正を行うことにより，各種統計調

査実施の基礎資料とするもの 

10 文書管理システム 

  ＯＡ端末上で起案，決裁及び文書の保存等を行い，事務の効率化を図るとともに情報公開シス

テムに連結し，情報公開の推進を図るもの 

 (1) システム稼動日 平成１６年４月１日 



 (2) 組織別稼動状況 

                            （単位：件） 

 起案文書 供覧文書 

電  子 書 面 電 子 書 面 

行政経営部 2,442 530 4,680 8 

総務部 3,142 3,198 5,752 120 

市民部 1,973 2,428 4,440 103 

生活文化スポーツ部 939 3,312 5,068 22 

子ども生活部 1,242 5,518 5,387 32 

福祉健康部 3,427 10,294 10,021 181 

環境部 164 2,653 2,804 50 

都市整備部 1,763 5,178 5,944 271 

会計課 248 193 628 8 

教育委員会 2,193 5,818 6,362 380 

選挙管理委員会事務局 31 381 653 7 

農業委員会事務局 1 541 0 0 

監査事務局 53 133 565 80 

議会事務局 369 647 754 135 

合  計 17,987 40,824 53,058 1,397 

   ※ 文書管理システムで年度内に作成し，文書完結した公文書の件数であり，区分は次のと

おりである。 

    ・電子：文書管理システムで文書を作成し，電子で決裁等をしたもの  

    ・書面：文書管理システムで文書を作成し，紙に出力したものを書面で決裁等をしたもの  

 

11 情報公開システム 

  文書管理システムで作成した公文書の件名及び概要をインターネットで公開し，市政の透明化

を推進するもの  

 (1) システム稼動日 平成１７年７月１日  

 (2) 抽出・公開サイクル  

   文書管理システムで作成した公文書を３箇月ごと（４月から６月まで，７月から９月まで，

１０月から１２月まで，１月から３月まで）に抽出し，その内容に個人情報等の非公開情報が

含まれていないかを翌月（７月，１０月，１月，４月）の１箇月間でチェックし，さらに，そ

の翌月初め（８月，１１月，２月，５月）に公開するもの 

 

12 令和５年新春のつどい 

  年頭に当たり，市民とともに産業の振興ほか，市政に関する情報交換を通じて相互の理解を深

めるもの 

 (1) 実施日等 令和５年１月５日 調布市グリーンホール大ホール 

 (2) 参加者 ２１８人 

 (3) 共催 調布市商工会 

 



13 料金後納郵便発送件数及び発送料金 

  市が発送する各種の郵便物を取りまとめ，件数や料金を管理し，計画的な予算執行を図るもの 

区分 令和 2 年度 令和 3 年度 令和 4 年度 

発送件数 1,986,252 件 2,286,773 件 2,246,180 件 

月平均 165,521 件 190,564 件 187,181 件 

発送料金 176,462,916 円 200,757,243 円 195,889,232 円 

月平均 14,705,243 円 16,729,770 円 16,324,102 円 

 

14 特殊郵便物収受件数 
  書留，簡易書留，現金書留，配達証明，内容証明等の特殊文書について，月日，種類，引受番

号，発送者等を記録し，権利の所在を明確にするため管理するもの  

                            （単位：件） 

区分 令和 2 年度 令和 3 年度 令和 4 年度 

件数 9,941 12,807 10,107 

 

15 研修等 
  職員等の職務能力を向上させることにより市民サービスの向上を図るため，情報公開，個人情

報，文書等について研修を実施するもの                （単位：人）  

科目 研修名 開催日 受講人数 

文書管理システム 新任実務研修 

令和4年4月11日～15日 

（動画視聴形式） 
38 

令和4年10月3日 1 

令和4年11月1日 1 

令和5年1月4日 2 

個人情報保護制度 

情報公開制度 

新任研修 

 令和4年4月5日 42 

令和4年10月3日 1 

令和4年11月1日 1 

令和5年1月4日 2 

中堅職員実務研修 
令和4年10月12日～31日 

（動画視聴形式） 
42 

係長職実務研修 
 令和4年5月11日～31日 

（動画視聴形式） 
22 

管理職実務研修 令和4年5月9日 16 

市政情報公開手続における 

個人情報の不適切な取扱い 

等に関する再発防止研修 

 令和4年8月1日～19日 

（動画視聴形式） 
1,894 

令和 5 年度からの個人情報

保護制度に関する研修 

令和5年3月27日～4月14日 

（動画視聴形式） 
1,043 

合計 3,105 

 

16 議会の招集及び市長提出議案に関する事項 

  議会を招集し，及び議会の議決を経るべき事件につき，その議案を提出するもの  

  ※ 議事に関する事項については，暦年による表記とする。  

  招集回数 ６回（定例会 ４回，臨時会 ２回） 

 



 （単位：件） 

議会名 招集日 
提出議案件数 

報告 議案 

第 1 回臨時会 令和4年1月14日 0 2 

第 1 回定例会 令和4年2月28日 0 42 

第 2 回定例会 令和4年6月2日 10 12 

第 2 回臨時会  令和4年8月4日 0 2 

第 3 回定例会 令和4年9月5日 2 29 

第 4 回定例会  令和4年11月30日 1 16 

合計 13 103 

 


